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IMOJIO)KEHHUE
06 annapare uearpa MBY «KommniekcHbIi IEHTP CONHAIBLHOr0 00C/TyKHBAHHUS
HacesieHns)» bearopoackoro paiona

1. O0Iue MoJI0KEeHHs

1.1. Hacrosmee IlonoxkeHue peryimpyeT AesATeNbHOCTH ammapara lLlenrtpa
MYHHUIMIIAIBHOTO OI0/DKETHOTO yupexkaeHus «KOMIUICKCHBI UEHTP COIHMAIbHOTO
oOCITy)KMBaHUA HaceleHus» benropoackoro paifoHa (nmamee — ammapar llenTpa)
U ompeJesseT elTH, 3a1a4dy, KOMIIETCHIIUIO U IIpaBa ammnapara [{eHTpa MyHHIUIAIBHOTO
6rovkeTHOro  yupexaeHns «KOMIUIEKCHBI IEHTP COLMAIbHOIO  OOCIY)XKHBaHUS
HaceJeHusI» benropoackoro paiiona (naiee — MBY «KILICOH» Benropoackoro paioHa).

1.2. Anmapar I{entpa B cBO€# qesTenpHOCTH pyKoBoAcTByeTca Koncrurynuei PO,
3akoHamu P®, ykasamu [Ipesumenta P®, HOpMaTHBHBIMU M IPaBOBBIMU akTamu PO,
NpUKa3aMi ¥ HMHCTPYKTUBHBIMM IHCbMaMu MUHHCTEpPCTBA  3APaBOOXPAHCHUSA
U coluansHoro  passutmsi  Poccuiickoii =~ ®egepaumu, — IOCTaHOBJICHUAMH
M pacrnopsKeHusMH IlpaBUTENbCTBAa bearopoackoi 00671acTH, I[IOCTaHOBICHUAMH
¥ pacHOpsHKCHUSIMU TIJIaBbl aJMUHUCTpaldM benropojckoro paiioHa, IpHKa3aMu
MHUHKCTEPCTBA COLMATIBHOM 3amuTel ¥ TpyAa benropoickoi o6iactv U ympaBiIeHHs
COLMATBHOM 3aIUTHl HACENEHHs aJMUHUCTpAIMi benropoackoro padoHa, YcTaBoM
IlenTtpa, a Takxke HactosAmuM Ilonoxenuem.

2. ITeqn m 3agaun annapata lenTpa

2.1. Ilensro pmesrenpHOCTH ammapara LleHTpa sABJISCTCSA IPaBOBOE, KaIpOBOE,
(hMHAHCOBO-aHAIUTUYECKOE, HH(OPMAIIOHHOE, MaTepUaAIbHO-TEXHUYECKOE,
xo3siicTBeHHOe obecrieuenue nestensHocT MBY «KIICOH» benropojackoro panoHa
U BXOZSAIINX B €r0 COCTaB OTHEJICHUM.

2.2. OCHOBHBEIMH 3a/1auaMu amnmapara [{eHTpa SBJIstoTCs:

2.2.1. Opraamsarus npasoBoro obecredenus nesrensHocTn MBY «KIICOH»
benropoackoro paioHa.

2.2.2. OcymectBienue kaaposoro obecreueHns MBY «KIICOH» benroponckoro
paifoHa ¥ OpraHu3alMs KaJpoBOro JIeI0MPOU3BOICTBA.

2.2.3. Opranmsaimus (MHAHCOBO-aHATUTHIECKOTO O0CECICYCHUs ACATEIBHOCTH
MBY «KIICOH» bearopoxackoro paioHa.

2.2.4. Opranusanys eANHOro MopsaKa JOKyMEHTUPOBAHNS.

2.2.5. Koopmumarus pabotst oraesneruit MBY «KIICOH» benropojckoro paiiona
TI0 BOIIPOCAM COITHAIEHOT0 00CITYKMBAaHUS HACCTICHNU.



2.2.6. Opraamzanuss ¥ OCYUIECTBIEHHE  MaTepHUAILHO-TEXHUYECKOTO,
xo3siictBeHHOro obecnieueHus MbY «KIICOH» benroponackoro paiioHa.

2.2.7. PaccmoTpeHue obpamieHuil rpaxaaH M IOPUAAYECKUX JIUI[ II0 BOIIpOCaM,
otHocsmmMcs K aestenbHocTd MBY «KIJCOH» benropoackoro paioHa.

2.2.8. Pa3zpaboTka JJOKaJIbHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB, ITOJIOKEHUH 110 HAIIPABJIEHUAM
nesteasHoctd MBY «KIICOH» benropoackoro paioHa 1 €ro OTAEICHUN.

2.2.9. Koopaunanus nesrensHocTy [loneuntensckoro cosera.

3. Komnerenuus annapara L{eaTpa

3.1. Jlnd DOCTHKEHUA LENU W BBIIOJIHEHHS 3ajad4, YCTaHOBJICHHBIX HACTOSAIINM
MIOJIOXKEHHUEM, B KOMIICTEHIMIO armapara L[[eHTpa BXOAWT BBIIOJHEHHE (QYHKIUMA
1 00s13aHHOCTEH, YCTaHOBJIEHHBIX HACTOSIIAM Pa3/IEJIOM.

3.2. Oynkmum u oOs3aHHOCTH ammapara lLleHtpa B o0nacTu IIpaBOBOIO
obecrieueHus:

3.2.1. OcymectBienue npaBoBoro obecneuenus pesreabHoctd MBY «KIICOH»
benroponckoro paifoHa u €ro OTAEIEHUMN.

3.2.2. OcyIIecTBICHHE MPABOBOM 3KCIIEPTU3BI HA COOTBETCTBUE 3aKOHOAATEIILCTBY
Poccuiickoit ®enepauuu, benaropoackod obmactu, YcraBy, IIPOEKTOB JIOKAJIBHBEIX
HOPMAaTHUBHEIX aKTOB, JOIOBOPOB, IIEPE UX MOAIACAHUEM.

3.2.3. mpencraBinenue uHtepecoB MbBY «KILICOH» bearopoackoro paioHa
B CyJIeOHBIX OpraHax IpU PacCMOTPEHUHU JEIL.

3.3. ®yukuuu u obs3aHHOCTH anmapara lL[eHTpa Ipu OpraHu3aluM KaJpOBOro
oOecrieyeHus:

3.3.1. Opraumsanus u npoBeneHue kaapooro obecrnedeHus MBY «KIICOH»
benropozackoro paiiona. '

3.3.2. OGecneuenne nestenpHocTn MBY «KLICOH» benropoackoro paiioHa
0 PEIICHUIO KaJIpPOBBIX BOIIPOCOB.

3.3.3. OcymecTBiicHHE B Mpelesiax KOMIIETEHIMM ammaparta LleHTpa KOHTpOJIA
3a cobmonenreM pabotHukamMu MBY «KIICOH» benropoackoro paioHa u €ro
OTHENeHUH (eaepalbHbIX 3aKOHOB, 3aKOHOB Benropoickoi o6yacTy, IpaBOBBIX aKTOB
IpaBurenscrBa benropoackoit 061acTu, aAIMUHACTPALMU beropoIcKoro paiioHa ¥ UHBIX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIX aKTOB, PErYIUPYIOMINAX BOIIPOCKH TPYJOBBIX OTHOIICHHH.

3.3.4. O6ecnieyeHne TOKYMEHTAIBHOTO 0(QOPMIIEHHUS TPYTOBBIX OTHOIICHHH.

3.4. ®ynkuuu ¥ o6s3aHHOCTH ammapara LleHTpa Npu opraHM3alvu (pUHAHCOBO-
aHAJTUTUYECKOT0 00eceueHus:

3.4.1. OGecrieucHNE BEITIOJIHEHUS MYHULIUIIAIIBHOTO 3aJaHuUs.

3.4.2. TInaHupoBaHWe MYHMIMIIATBHOTO 3aJaHUs Ha CICTYIOIMH KaJICHIapHBIN
rof.

3.,5. OymkumM ¥ O06A3aHHOCTH amNlapaTa LeHTpa Ipud (GOPMHUPOBAHUU
MH(OPMAIIMOHHOTO 00ecIieyeHns], MPOrpaMMHO-TEXHHYECKOTO0 U KOMMYHUKAIIHOHHOTO
IPOCTPAHCTBA:

3.5.1.  Oprasmsauus ~ pabOTBl [0  BHEAPSHHIO U CONPOBONKICHUIO
ABTOMATH3UPOBAHHBIX ~ CHCTEM, II0CTaBKEe MH(GOPMALKMOHHOTO ¥  IPOrPaMMHOIO
06eCIIeUeHH S, CPEACTE BEIYUCIUTESIFHOM TEXHUKI, MOHTaXY W HAJIA/IKe TEXHUKHL.

3.6. Oyuknun u 00s3aHHOCTH ammapara lLleHTpa mpu OpraHu3aly €IUHOTO
NopAaKa TOKyMEHTHPOBaHMA U pabOTHI 10 IpHEMy OOpallleHuii rpaxiaH i FOPUANIECKIX
JIVILL:
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3.6.1. Opranuzarnus BeA€HUS JIETIOMPOU3BOACTRA.

3.6.2. Opranusanus paboTsl 110 y4eTy U XpaHEHHIO (B TOM YHUCIIE U apXUBHOMY)
noxymenToB ammapara Llenrpa u MbY «KILJCOH» benropoackoro palioHa B II€JIOM.

3.6.3. CucreMaTnzanys U paclpeleleHue MOTOKOB WH(OpPMAIUU U JOKYMEHTOB
B MbY «KIICOH» benropoackoro palioHa U HampaBlI€HHE B OTICICHHS, IPHEM,
perucrpanys oOpaleHuii rpaXkjaH, OCYIIECTBICHUE KOHTPOJIS 3@ WCIOJTHEHHEM CPOKOB
IIOATOTOBKH OTBETOB Ha 00paIleHus.

3.7. @yskumu u oOg3aHHOCTH ammapara lleHTpa TIpU OCYIIECTBICHHU
MaTEPUATBHO-TEXHUYECKOT 0, XO3IHCTBEHHOTO O0CCIICUCHNS

3.7.1. IlnaHmpoBaHWEe M OpraHM3allds PEMOHTA HEIBIKUMOTO HMYIIECTBA,
HAaXOJAIIENOCS B omepaThBHOM ynpasinenun MBY «KIICOH» Benroponckoro paitoxa,
KOHTPOJIb 32 KAYECTBOM €r0 MPOBEIACHHUS.

3.7.2. Copepxanve B HaIJISKaAIeM COCTOSHUM HEIBMKMMOTO HMYIIECTBA,
HaxojsIerocst B oneparusHoM ympasienun MBY «KIICOH» Benropoackoro paiiona,
a TaKKe apeHJyeMOro HEIBIDKMMOIO HMYINECTBAa, IMPHJIETAlOMmed TepPUTOPHH,
obecrieyeHnEe KaHLEMAPCKUMU IPUHAICKHOCTAMH, O6OpYJIOBaHMEM, OPTTEXHUKOIM,
MeOeNblo, XO3IHCTBEHHBIMU TOBapaMH B COOTBETCTBHM C YTBEP)KICHHBIMH HOPMAaMH,
BEJICHUE yUeTa UX PacXOIOBaHUS.

3.7.3. OGecneueHue coOMIONEHUS TPaBWI W HOPM IPOTHBOIIOXKAPHOM
0e301acHOCTH.

3.7.4. ObecnieyeHne copep’kaHUs aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB B HaIJIEKaIleM
COCTOSIHUU,

3.7.5. OcymecTBieHHe KOHTPOJS 3a OOECIIEYEHHUEM TOpPIHOYe-CMa30YHBIMU
MaTepuagaMu.

3.7.6. 3axiroueHne rpak 1aHCKO-IIPaBOBBIX J0roBopoB oT uMeHu MBY «KIICOH»
benroponckoro paifoHa o mpuoOpeTeHNN MaTEpPUAILHEIX [IEGHHOCTEH, BRIMTOJTHEHUU paboT
M OKa3aHWM YCIyr II0 BoIpocaM, BxomdamumM B KomrereHnuwo MbBY «KIICOH»
benropoxackoro paiiona.

3.8. @yukiuy ammnapara LIeHTpa 1o opraHu3aluy KOHTPOJIS:

3.8.1. OcymecTBiIeHHE BHYTPEHHUX IIPOBEPOK XO3SIMCTBEHHOU JESATEIBHOCTU
MBY «KLICOH» benropockoro paifoHa.

3.8.2. IlmaHupoBaHWe ¥ IIPOBENECHHE TEMATUYECKUX M IUIAHOBBIX IIPOBEPOK
CTPYKTYPHBIX ITOApa3IEICHUN.

3.8.3. OObecneueHne KOHTPOJSI 3a pealu3alleil BEBISIBICHHBIX HEIOCTATKOB
B pe3yJIbTaTe IPOBEACHHBIX [IPOBEPOK.

4. IIpaBa paboTHnkoB annapata I{enTpa

Pa6QTHHKH anmapara LlenTpa umeroT npaso:

4.1. TpeboBaTh OT pabOOTHUKOB IIPEICTABICHUS MaTEpUAIOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL OCYIIIECTBIICHMS pabOThI, BXOIAIIEH B KOMIIETEHIIUIO pabOTHUKOB arapata L{eHnTpa.

4.2. OrcnexuBarh Bce Impoueccsl K mokasaresnu paboret MBY «KLICOH»
Benroponckoro paiioHa, B TOM 4YHCI€ KaXIOro pabOTHHKA, M KOPPEKTHUPOBATH
ux B coorBeTcTBUU ¢ npuHuIunamMu MbY «KIICOH» benropoackoro paitoHa 1o Kaxxaomy
HAIIPaBJICHHIO JIeATCIHHOCTH,

43. BHempsaTe  mporpaMMbl  pa3BUTHS ~ IIEpCOHajJa U IIOBBILIEHUA
€ro npoQeccroHaIn3Ma.
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4.4.  OcymecTBIATh  MEPONPHUATUS [0  TIOBBIIEHUIO s hekTuBHOCTH
IIPEIOCTABNICHUS YCIIyT U KadecTBa paboTHI, YIYYIIEHUIO OPraHU3alUdd U TOBBIIIEHHIO
KYJIBTYPBI A€ TEIBHOCTH.

4.5. Usmenats nanHoe [loJIO)KEHME B COOTBETCTBUH C LEIAMH U IIPUHIUTIAMH
MBY «KIICOH» benroposckoro paiioHa.

5. Obsi3anHocTH paGoTHHKOB annapata LenTpa

PaGotnuky anmapara [lenrpa o6s3aHE:

5.1. CoxpaHaTh KOHOUIECHIHUATBHOCTD CBENECHMUH, COMEPIKAIIMXCS B JOKyMEHTaX
MbY «KLICOH» Benropoackoro paiioHa.

5.2. Ka4ecTBeHHO ¥ B T[OJHOM OGBEME BBIIOHITH  BO3JI0YKEHHBIE
Ha HUX JOJUKHOCTHBIC 00S3aHHOCTH.

5.3. DBBINONHATE TNpHKa3bl, IOPYYEHHS M  PACHOPSDKCHHUS IUpPEKTOpa
MBY «KLICOH» Benropoackoro paifoHa B yCTaHOBIEHHBIE CPOKH.

6. OTBeTCTBEHHOCTE PaboTHHKOB annaparta IleaTpa

PaGornuku anmapara L{eHTpa HECYT OTBETCTBEHHOCTS 34

6.1. Cobmronienue NeHCTBYIOMEro 3aKOHOAATEBCTBA B TIPOIIECCE PAGOTHL.

6.2. Cocrasrnenue, yTBepKICHHE U IIPE/ICTABIEHHE JOCTOBEPHOI uHbopmaIuu.

6.3. CBOCBpeMEHHOE WCIOTHEHHE IPHUKA30B, MOPYYEHHH M pPacHOpPsIKCHHMIt
aupexropa MbY «KLICOH» Benroposckoro paiiona.

OTBETCTBEHHOCTh  PaOOTHUKOB anmapata  lLleHTpa  ycTaHaBimBaeTrcs
B COOTBETCTBUH C JOJUKHOCTHBIMH UHCTPYKIUSIMH.



